Az elektronikus beiratkozas menete a

Lévay Jézsef Reformatus Gimnazium és Diakotthonban
a 2023/2024-es tanévre felvett diakok esetében

A beiratkozas két |épésben zajlik:

1. az elektronikus uigyintézést hasznalva kitoltik a beiratkozas elektronikus
adatlapjait és feltoltik a szikséges dokumentumokat KRETA
rendszerben, melyhez jelen dokumentum nyujt segitséget;

2023. junius 22-én (csutortokon) 8 és 16 O6ra kozott beosztas szerint
személyesen a didk és szll6je bemutatja a diak személyi igazolvanyat és
behozza az altalanos iskolai bizonyitvanyat és a beiratkozasi tajékoztatd
csomagban leirt dokumentumokat

Az online beiratkozas a kovetkezo 4 Iépésbol all:

1. Gondvisel6i jogosultsaggal BKI Ugy (Beiratkozas kdézépfoku intézménybe) inditasa.
2. A BKI gy minden Urlapjanak kitoltése

3. A BKI ugy bekuldése.

4. A BKI ugy , Tudomasul vett” statuszba kerulése

1. lépés: Gondviseloi jogosultsaggal BKI ugy inditasa

A. Ha a sziilé rendelkezik gondviseléi hozzaféréssel KRETA rendszerben:
Ebben az esetben a jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos
applikacid!) feluletére kell belépnie a gondvisel6i hozzaféréssel.
Ekkor a belépés utan a KRETA felilletén a menisor végén megjelenik az e-
Ugyintézés meniipont: (ez a diak azonositdval térténé bejelentkezéskor NEM jelenik
meg!)

KRETA = e o @

Orarend Osztalyzatok ~ Mulasztasok = Informaciok = e-Ugyintézés

I« KRETA Az e-Ugyintézés meniipontot kivalasztva a rendszer
atnavigal az e-Ugyintézés fellletére, ahol a bal oldalon
I« KRETA az Ugyintézés inditasa menut kivalasztva megjelenik az

indithatd Ugyek listaja. Ebbél a Beiratkozas kozépfoku
intézménybe Ugyet kell kivalasztani és elinditani.

Ugyintézés inditsa



http://web.lovassy.hu/kapcsolat/e-beiratkozas/#1lepes
http://web.lovassy.hu/kapcsolat/e-beiratkozas/#2lepes
http://web.lovassy.hu/kapcsolat/e-beiratkozas/#3lepes
http://web.lovassy.hu/kapcsolat/e-beiratkozas/#4lepes

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

| Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

CBeira!Kozas kézépfoka intézménybe - BKI | K:‘rﬂljozas nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybol

Ki
Kulfoldon tolott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése -
K

Belratkozas a magyar koznevelésbe - BMK T

Magantanuléi jogviszony iranti kérvény bejelentése - MJIK

| Beiratkozds nem tankételezettséget teljesitd jogviszonnyal -
BNTTJ

Atiratkozds intézmények kozott - AIK I Vendégtanuldi jogviszony irdanti kérvény benyujtésa - VUB

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS BIZONYITVANNYAL KAPCS
UGYINTEZES UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatési kérelem benydjtésa
-0TCSK

SZECHENYI

| Eurépai Unie
Europai Szocals
ANag

RVl BEFEKTETES A JOVOBE

| Bizonyitvany- vagy torzslapr

lgazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara Személyes adatokban be
gondviseldi kérelem benyujtasa - IEDM SZAV

Ha sikerUIt_ideéig eljutnia, akkor folytathatja a 2. lépéssel.

B. Ha a sziil6 NEM rendelkezik gondviseldi hozzaféréssel a KRETA
rendszerben:

Ha az altalanos iskola a KRETA rendszert hasznalja, akkor az altalanos iskola
titkarsagan jelezze ezt és ott fogjak biztositani a gondvisel6i hozzaférést. Ha ez
megtortént, akkor az el6z6 pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

C. Ha az altalanos iskolaban nem a KRETA rendszert hasznaljak vagy a
gondvisel6i hozzaférést nem sikerlil megszerezni az altalanos iskolatol, akkor a teend6
a kovetkez6: toltse be a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt valassza ki
a Beiratkozas kozépfoku intézménybe lgyet:

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS
| Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI | Kiiratkozas a kbznevelésbdl - KIK
Beiratkozds kizépfokd intézmeénybe - BKI | ?:ﬁl{(}oza’s nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybol
| Belratkozds a magyar koznevelésbe - BMK I ﬁ}li_ll!;ildbn toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése -
| ;NTT:J s e Etgget telleshojogviszonnyal: | Magéntanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK
I Atiratkozds intézmények kozott - AIK | Vendégtanulél jogviszony irdnti kérvény benyujtésa - VUB

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS BIZONY{TVANNYAL KAPCS
UGYINTEZES UGYINTEZES

QOsztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benydjtdsa
-0TCSK

SZECHENYI @

] | Eurépai Unio
| oo s

I Blzonyitvany- vagy torzslapr

| Igazgatéi engedély didk mulasztasanak igazoldsara | Személyes adatokban be

gondviseldi kérelem benyujtasa - [EDM SZAV RVl GEFEKTETES A JOVOBE

A megjelend ablakban — amennyiben van Ugyfélkapus hozzaféreése — valassza
a Bejelentkezés Ugyfélkapuval lehetéséget
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Bejelentkezes

Kérjlik adja meg az intézmeényi (tanuldi, szildi vagy alkalmazotti) KRETA
felhasznalonevét és jelszavat!

Felhasznaldnéy
Jelsza Lo

Kezdje el begépelni az intézmény nevének valamely részletét...

Elfelejtettern a jelszavam BEJELENTKEZES

Ha még nincs intézményi KRETA belépési jogosultsaga (mert ™~
BEJELENTKEZES
UGYFELKAPUVAL

pl. most szeretné az intézmenybe gyermekeét beiratni) de
rendelkezik Ugyfélkapus fehasznilénéwvel, akkor ezt is
hasznalhatja a bejelentkezéshez.

Ha nincs intézményi KRETA felhaszniloneve és Ugyfélkapus felhasznalanévvel
sem rendelkezik vagy egy, mar korabban regisztralt ideiglenes felhasznaloval
szeretne bejelentkezni kérjik kattintson ide. .

|
Amennyiben nincs KRETA-s hozzaférése és tigyfélkapuja sincsen, akkor a fenti ablak

legalsé opcidjat valassza és ideiglenes regisztraciot létrehozva tudja az elektronikus
beiratkozast elvegezni.

Bejelentkezés

Kérjiik adja meg a korabban regisztralt ideiglenes felhasznalo felhasznalonevét és
Jjelszavat!

Felhasznaldnéy

Jelszd @

Elfelejtett jelszé BEJELENTKEZES

Ha nincs intézményi KRETA felh
sem rendelkezik, akko
ide...

=
ideiglenes regisztracio letrehozasahoz kerjik kattintson

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leendd felhasznaldi nevét és jelszavat kétszer
karakterhelyesen.

Ideiglenes regisziraciohoz kérjik, adja meg felhasznaloi adatait!

Gipsz jakab
gipszjakab@gmail.com

gipszjakab




Ezutan a most létrehozott felhasznaldi név és jelszd parossal be is 1ép a rendszer és
folytathatja a 2. |épésen. (A felhasznal6i nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a
kés6bbiekben szuksége lehet ral)

Megjegyzés: A meglévé, altalanos iskolai KRETA-s gondviseli belépés hasznalata —
amennyiben van — azért elénydsebb, mint az ideiglenes létrehozasa, mert a KRETA-s
gondvisel6 belépés esetén a rendszerben tarolt személyes adatokat a program
automatikusan betolti a beiratkozasos Urlapokra, igy azokat nem kell beirni.

2. lépés: A BKI ligy minden lrlapjanak kitoltése és az uigy

bekuldése

Az gy inditasakor felugré ablakban arrél kapnak informaciot, hogy az online
adatbekuldés milyen id6tartamban lehetséges.

Az Urlap a kovetkez6 adatok megadasat kéri a beiratkozashoz.
Tanul6 adatai — Személyes adatok

Tanuld oktatasi azonositéja *

728100;

Tanulé nevének elétagja Tanulé csaladi neve * Tanuld utoneve(l) *

Palffy L
Szlletésl orszag * Sziletés| hely * Szlletési ido *
Magyarorszag v Veszprém 2006. )
Anyja szuletési csaladneve * Anyja sziletési utoneve() *
Sza An
Neme * Allampelgarsaga * Anyanyelve
Né& Magyar Magyar

Amennyiben meglévé KRETA gondviseli azonositéval inditottak el az igyet, akkor
az adatokat attolti a meglévé rendszerbdl, igy azokat ellendrizni kell csak.

Nagyon fontos, hogy pontosak legyenek az adatok.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval léptek be, akkor minden *-0os mez6
kitoltése kotelez6.

Tanul6 adatai — lgazolvanyok

TAJ Didkigazolvany/NEK azonositd szam

1254 NEK123

Amennyiben meglévé KRETA gondviseli azonositdval inditottak el az ligyet, akkor a
TAJ szamot betolti a rendszer, azonban a Diakigazolvany/NEK azonosité szamat
be kell irni. Ez a beiratkozéasnak egy nélkulozhetetlen adata, hiszen ennek
segitségével tudunk Uj diakigazolvanyt igényelni.
Ide NE a mostani diakigazolvany szamat, hanem az Okmanyirodaban kapott papiron
szerepl6 NEK azonositd6 szamot irjak ra, amit akkor kaptak, amikor az
Okmanyiroddban NEK adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép
felvételezéssel.
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Ha ezt még nem tették meg, akkor legyenek szivesek mielébb elfaradni a legkdzelebbi
Okmanyirodaba/Kormanyablakba.

Tanulé adatai — Lakcim adatai

v Lakeim adatai
Allands lakéhely imkartya
Irdnyitészdm * Helység *
8200 Veszprém
Kozteriilet neve * Kozteriilet jellege * Hazszam *
Tor utca v |18,
Emelet Ajto

A tanulo szokasos tartdzkodasi helye - ahol életvitelszerden tartozkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeldlt allandé lakohelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondviseldi azonositéval inditottak el az igyet, akkor
az adatokat attolti a meglévo rendszerbdl, igy azokat ellendrizni kell csak.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval Iéptek be, akkor minden *-os mezd
kitoltése kotelez6.

Tanulé adatai — Torvényes képviseld adatai
V1. 5206 / Torvinyes képviseld - Sz Edesanys)

orv, képviselet jogalapja * Rokoni vagy egyéb kapesolat
Sz0l6 v 4 Edesanya v
Nevének elotagja Csaladi neve Utoneve(i) *
Sza, An
Sziiletési csalddneve * Sziletési utdneve(i) *
Sza Ar

Anyja sziletési utoneve(i) *

Erzs

W4 Atorvényes képviseld allando lakohelye megegyezik a tanuld dllandé lakéhelyével
geg

Telefonszam * E-mail ¢im

062031 anyeckal o

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az ligyet, akkor a
meglévdé adatokat attolti a rendszerbél, igy azokat ellendrizni kell. Azonban
mindenképpen Ki kell egésziteni a torvényes képviselet jogalapja, valamint a sziildé
édesanyjanak a nevével (ez utébbi — azaz a nagymama — szlletési neve azért kell,
mert a beiratkozasi dokumentum nyilatkozataiba, amit a szul6 tesz, az édesanyja és a

lakcime »=azonositja” a szulét.)
A telefonszam megadasa kotelez6, az e-mail cim megadasat pedig az allando
kapcsolattartas biztositasa eérdekében kérjiik.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracidval Iéptek be, akkor minden *-os mez6 kitdltése
kotelez6. Kérjuk, hogy az e-mail cim mezét is toltse ki!

Tanulé adatai — Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kulonleges

helyzet

Szakértoi vélemény alapjan
[ sajétos nevelésiigényi a tanuls @
[ sellleszkedésl, tanulasi, magatartasi nehézséggel kuzdd a tanuld

Hatranyos helyzet *

Nem hétranyos helyzetd v



Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arr6l a megfelel6 szakszolgalat
szerinti érvényes szakvéleménye van és azt gyermeke a tanulas soran figyelembe is
szeretné vetetni. Az erre vonatkozé dokumentumokat majd a tanév kezdetekor tudja
bemutatni az iskolaban.

Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

[ Kollégiumot kér @

Etkezést igényel

Kérjuk, jelezze, hogy szeptembertél varhatdéan kér-e menzat. Amennyiben valamilyen
eérzékenysége van, akkor azt a kovetkez6 pont Megjegyzések rovataban jelezze
szamunkra.

A kozépfoku kdznevelési intézmény, amelybe a tanuléfelvételt nyert

A intézmény nevénél elegendd beirni a Lévay-t és kivalasztani a listabdl. Ennek
hatasara az iskola OM azonositdja (029281) bekeril az Intézmény azonosité mezébe.
A megjegyzés rovatba irjon bele minden olyan informaciot, melyet a beiratkozassal
kapcsolatosan szeretne a fentieken tul megosztani vellnk.

Csatolt dokumentumok

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (fényképezve vagy szkennelve)
sziikséges csatolni:

— Személyi igazolvany

— Lakcimkartya

— Szlletési anyakdnyvi kivonat

— TAJ Kartya

Az ugy mentése majd tovabb szerkesztése

Ha elinditotta a BKI tgyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehetésége
piszkozatként menteni az oldal aljan l1évé Piszkozat mentése nyomogomb
segitségével.

Piszkozat mentése

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kdvetkezében az 1. |épésben
részletezett modon belép az E-lgyintézés fellletére és elindit egy BKI Ugyet
(Beiratkozas kozépfoku intézménybe), akkor jelzi a rendszer, hogy az adott gépen van
mentve mar egy BKI Ugy és azt szeretné-e folytatni.

Az ugyet akarhanyszor lehet menteni és — az adott szamitégépen — tovabb folytatni
egy keésb6bbi id6pontban. Azonban fontos tudni azt, hogy a csatolt
dokumentumokat nem menti, azokat az ujbéli megnyitas utan ujra kell csatolni!



3. lépés: A BKI ugy bekuldése.

Elénézet:

Az Ugy bekuldése el6tt az oldal aljan Iévé ElGnézet nyomogombbal letélthetd pdf
dokumentumot érdemes letdlteni és megnézni, hogy minden adat rendben van-e a
dokumentumban.:

Figyelem!
Ezt a kérelem tipust az intézményi bedllitdsok alapjan hivatalosan, alairva is el kell juttatni az intézményhez.
Kérjik vélasszon az alabbi lehetdségek kizul:

() Digitdlisan szeretném aldirni és bekildeni @
() Bekiildés utan papiron szeretném alairni és az intézménynek eljuttatni @

Eldnézet Piszkozat mentése

Az elektronikus beiratkozast hitelesiteni 2 féleképpen lehet:

1. Amennyiben valamelyik szilének van ugyfélkapus hozzaférése, akkor
valasszak a Digitalisan szeretném alairni és bekildeni opciot. Ekkor a
megjelené Digitalis alairas és bekiildés nyomogombot megnyomva atiranyitja a
rendszer Ont az ugyfélkapus belépésre és a belépést kovetben a beiratkozasi
dokumentum hitelesitése megtorténik. Mi ezt a hitelesitési moédot tartjuk
elényosnek!

UGYFELKAPU ﬁ

AZONOSITAS

e D Dighdlls adirds és bekiidés dllapota

A G adivs s bebubies cikelt

2. Amennyiben egyik szulének sincsen tgyfélkapus hozzaférése, akkor az El6nézetnél
letoltoétt dokumentumot nyomtassak ki és a megfelelé helyeken a didk és a
gondviselodk irjak ala (diak 2 helyen, szlil6 2 vagy 3 helyen) és tanukkal is irassak ala
a megadott helyeken. A 2 nyilatkozatot a tanuk helyén 18 év feletti
ismerdssel/munkatarssal/ szomszéddal irassak ala. Ekkor az alairt 4 oldalas
dokumentumot szkenneljék be (1 pdf dokumentumba) vagy fényképezzék le (ez 4
darab fényképet jelent) és azt a csatolt dokumentumokhoz toltsék még fel! Ezutan
valasszak ki a Bekuldés nyomégombot.

A bekuldés soran 2 eset lehetseges:
1. Az iskolank altal a sajat KRETA rendszerébe feltoltott adatok kozott
azonositja a gyermekét és az ugy bekuldésre kerul:

Kérelem bekildése, iktatdsa folyamatban. Kérjik vérjon, ez eltarthat ’ \

egy ideig

Ekkor megjelenik az On altal beadott tigyek listajaban a beiratkozas:



9 Oktatasi azonositd Bekiiidés idapon! Juox
Név = s Osztaly = Ugylratszam = A lh Statusz = Ugyintézd =

BKI/037169/18/00 2019. 06. 01.
0002 19:38

Ebben az esetben teenddje a beiratkozas elektronikus részével nincsen.

Palfty 7281 Uj

2. Gyermeke adatait nem talalja a rendszer a kozépiskola altal feltoltott adatok
kozott:

Uzenet

Az e-Ugyintézés feliiletén megad latokkal az On 4ltal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok p itésa érdekében k fela

el et et

p yt! Felk juk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjan a SZEMELYES MEGJELENES kételezé az
intézményben.

[} OK

Kérjuk, ebben az esetben el6szor ellenbrizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke
csaladi és uténeveit, a szlletési datumat (személyi igazolvany adatai a mérvadok!)
Kérjik ha tovabbra is fennall a probléma, vegye fel velink a kapcsolatot a
titkarsag@levaygimnazium.hu cimre kildétt elektronikus levélben, s megkeressik a
figyelmeztetés okat.

FONTOS, hogy az elektronikus beiratkozas utan 2023. junius 22-én (csutortokon)
a beosztas szerinti id6pontban személyesen is meg kell jelenni, mutatni a diak
személyi igazolvanyat és le kell adni az altalanos iskolai bizonyitvanyat.

"Tudomasul vett" statuszba kerilése
A rendszer teljes felhasznal6i kézikdnyve itt megtekintheto.


mailto:titkarsag@levaygimnazium.hu
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17761123

